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Inloggen

Op het tabblad Gebruikerslogin je eigen Gebruikersnaam en Wachtwoord intypen en op Inloggen klikken of op de Enter-toets drukken. Als je het wachtwoord kwijt bent, klik je op Nieuw wachtwoord aanvragen, waarna je je e-mailadres moet invullen. Dan krijg je op dat adres een link om (eenmalig) in te loggen en een nieuw wachtwoord in te vullen. Er worden dus geen wachtwoorden verstuurd!

Als je nog geen gebruikersnaam hebt, kun je die aanvragen bij de Webmaster (webmaster@weekenders.nl) of via de Contact-pagina.

Na het inloggen verdwijnt het tabblad Gebruikerslogin en wordt het vervangen door een tabblad met je eigen inlognaam. Bij Mijn account en Bewerken kun je je e-mailadres aanpassen en je wachtwoord wijzigen. Klik daarna wel op Opslaan om dat te bewaren.
Nieuws toevoegen
Op het tabblad met je eigen gebruikersnaam klik je op Inhoud aanmaken en daarna op Nieuws. Bij de “Titel” geef je een pakkende titel op. Bij “berichttekst”  type je het nieuws in. Daar kun je URL’s en e-mailadressen bij gebruiken. Bij een nieuwsitem kun je ook een foto toevoegen, maar geen bijlage.

Met Voorbeeldweergave kun je eerst kijken hoe het er uit komt te zien, maar nodig is dat niet. Met Opslaan bewaar je het nieuwsitem.

Hierna is het nieuwsitem wel aangemaakt, maar moet het nog op de website worden gezet. Ga naar Nieuws beheren. Dat staat bij “Display news which belongs to” onder “No Edition” je nieuwe item. Selecteer onder “Edition” optie 1 en klik op Opslaan. Het nieuwsitem staat nu onder Nieuws.
Nieuws aanpassen of verwijderen

Je kunt je eigen nieuwsitems aanpassen of verwijderen. Klik als je ingelogd bent op de titel van het nieuwsitem en vervolgens op Bewerken. Daar staan dan dezelfde mogelijkheden als bij het aanmaken, aangevuld met de knop Verwijderen. Dat laatste moet je ter beveiliging nog wel een keer bevestigen.

Vergadering toevoegen
Op het tabblad met je eigen gebruikersnaam klik je op Inhoud aanmaken en daarna op Verhaal. Bij de “Titel” zet je wat voor vergadering het is (commissie, datum, tijd, locatie). Bij “Berichttekst” type je meer informatie over de vergadering in. Daar kun je ook URL’s en e-mailadressen bij gebruiken. Bij een vergadering kun je geen foto’s bijvoegen, maar wel bijlagen zoals agenda en (later) notulen.

Met Voorbeeldweergave kun je eerst kijken hoe het er uit komt te zien, maar nodig is dat niet. Met Opslaan bewaar je de vergadering.

Dan is de vergadering wel aangemaakt, maar moet die nog op de website worden gezet. Ga naar Nieuws beheren. Dat staat bij “Display news which belongs to” onder “No Edition” de nieuwe vergadering. Selecteer onder “Edition” optie 2 en klik op Opslaan. Die kun je dan terugvinden bij Informatie / Vergaderingen.

Vergadering aanpassen of verwijderen

Je kunt de vergaderingen die je zelf hebt aangemeld ook aanpassen of verwijderen. Klik als je ingelogd bent op de titel van de vergadering bij Informatie / Vergaderingen en vervolgens op Bewerken. Daar staan dan dezelfde mogelijkheden als bij het aanmaken, aangevuld met de knop Verwijderen. Dat laatste moet je ter beveiliging nog wel een keer bevestigen. Je kunt dus ook na afloop van een vergadering de notulen of andere informatie nog toevoegen.

Uitloggen

Als je klaar bent met aanmelden of aanpassen van het nieuws of de vergaderingen, klik je op Uitloggen. Dan verdwijnt het tabblad met je gebruikersnaam en komt het standaard inlogtabblad weer tevoorschijn. Daarna ben je weer een gewone gebruiker en zie je alle items zoals verder iedereen die ziet.

Bij vragen of opmerkingen, mail naar webmaster@weekenders.nl.

